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Elazig Milli Egitim Miidiirliigii-Bilgi Islem Biirosu



Yeni E-Posta Sistemi

Yerli ve Milli Yazihm TUBITAK

Guvenlik

MEBBIS Entegrasyonu

(Tek Sifre ile giris, Personele Alt Kullanici Tanimlama)

Kullanim kilavuzlarnt Miidiirliigiimiiz Bilgi Islem web
sayfasinda yaymlanmistir.
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Yeni E-Posta Sistemi

Karsilasilabilecek Sorunlar

1-Giris yapan kisi Yetkili Kurum Kullanicis1 olmalidar.

2-Cep telefonu saati ile giris yapilan bilgisayarin saati tam
ayni olmahdir.

3-MEB Ajanda hatas1 devam ederse bu uygulama cep
telefonundan kaldirihip yeniden giincel siiriimiin yiiklenmesi
gereklidir.

4-Halen giris yapillamiyorsa Kurum MEBBIS sifresi
yenilenerek giris denenmelidir. (Giivenlik ihlali nedeni ile
kurum MEBBIS te engellenmis olabilir.)
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Yeni E-Posta Sistemi

mebbis.meb.gov.tr adresine MEBAJANDA uygulamasinda bulunan
kod ile giris yapmaya cahstigimzda "DOGRULAMA GERCEKLESMEDI"
uyarisi aliyorsamiz asagidaki adimlari uygulamamz gerekmektedir.

1.Telefonunuzdaki  Ayarlar/Uygulamalar = Meniisiinden = MEBAJANDA
Uygulamasim tiklayarak ""\erileri Temizle' islemini gerceklestiriniz.

2. Telefonunuzun ve Bilgisayarimizin saatini Agin sagladign (Internet Saati)
olarak ayarlayiniz.

3. Telefonunuzdaki MEBAJANDA uygulamasimi kaldirimiz. Yeniden kurunuz.

4. mebajanda.meb.gov.tr adresinden E-Devlet Sifreniz ile MEBAJANDA
aktivasyonunu gerceklestiriniz.

5. mebbis.meb.gov.tr adresine kullamic1 adimz ve sifreniz ile giris yaparak.
MEBAJANDA programinda sag iist késedeki kodu yazimiz. MEBBIS giris
isleminiz basarih sekilde olacaktir.
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EBYS BelgeNet

(Okul Mudurinun Yapabilecegi Islemler)
Web Tabanh Modiil

Tium Bakanhklar Kurumlar arasinda Standart

E-Imza Durumu (Sadece Okul miidiirii ve miidiir yardimeilar1 kullanacak. Genel idare
hizmetleri  simfindaki personel yazilarda paraflama yapacag icin e-imza
kullanmayacaklar. Bundan sonra bu personel icin e-imza yenileme basvurusu da
yapilmayacaktir.)

Tiirksat E-imza Kurulumu (Yénetici ve Evrak Kayit Bilgisayarina Kurulacak)
Tiirksatimza kurulum Kilavuzu okul/kurum e-postalarina gonderilmistir. Ayrica
Miidiirliigiimiiz web sayfas: Bilgi Islem sayfasinda yayinlanacaktir.

Demo Egitim Sayfasi

https://ebysegitim.meb.gov.tr
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https://ebysegitim.meb.gov.tr/

EBYS BelgeNet

Demo egitim sayfasma giris MEBBIS sifresi veya e-imzalh (TiirkSat Imza Kurulumu
yapilmissa) giris yapilabilecektir. Parola ile Giris kullamlmayacaktir.

S BELGENET

Hos Geldiniz!

Parola ile Ging

=N eesis qiris
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EBYS BelgeNet

Giris yapildiktan sonra BelgeNet sayfasi goriiniimii. Solda Tanimh Oldugunuz birimler ve cesitli
evraklarin oldugu klasorler mevcuttur.

Evrak olusturma ve diger islemler iist meniide bulunmaktadir.

Okul miidiirii ile diger personelin yetkilendirme farkh oldugu icin iist meniide farkh boliimler
olacaktir.
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EBYS BelgeNet
Kullanici Birim Listesi Yonetimi

Okul Miidiirleri gelen evraklam havale ve dagitim yapmak icin toplu gruplar

olusturabileceklerdir. Bu islem iist meniide «Kullamc1 Islemleri-Kullamicr Birim Listesi
Yonetimi» ekranindan yapilacaktir.

Kullanici/Birim Listesi Ekleme
Adp: *

Agiklama: ©

Ait Oldugu Birim *

Alt Birimler Gorsun

Agiklama
- Segim Tipi

Kullamici

Kullanici/Birim Listesi
No

| Kayit Bulunamamighr

w' Kaydet
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EBYS BelgeNet

-
D uyu ru Yﬁnetimi | .Duyuru Kaydet/Giincelle

Baglik *
Okul Miudiiru isterse personel |
EBYSs sistemine giris
yaptiginda bildirim olarak =
gﬁrebi]ecegi sekilde Duyuru Not: Duyuru tarih araligina baglangig tarihi dahil olup, bitig tarihi dahil degildir.

Duyuru Gonderilecek Birim Alt Birimler Gorsun

yapabilecektir. Bu islem «ust (&
menude «Yonetim Sayfalarl- Duyuru Génderilecek Kullanic: Listesi
Duyuru Yonetimi» :

ekranindan yapilacaktir.

f 00:00:00 Duyuru Araligr *

Tekrar Sayisi Oncelikli

Bit. Tar. r
fgerik *

Normal - Times N...

S kaynak [7 & + B @& A5 aa aa Az
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EBYS BelgeNet

Okul Miidiirii iist meniide Amir Islemleri meniisiinde Kullanici Evrak Devret ekranmindan
ozellikle emekli olan personel i¢in evraklar: baska bir personele devredebilir.

Kullanica Evrak Devret

Evrak iglemieri iUTegkﬂauKigiTannmnn M Kiasor iglemleri . Kullanici iglemleri | J®_Yonetim Sayfalan | ¥, Kigisel iglemlerim

ullanici Evrak Devret

Devredecek Kigi *

Listele

Gelen Evraklar

Listelenecek Veri Bulunamarmishr.

Taslak Evraklar

imza Be kleyen Evraklar

Paraf Bekleyen Evraklar
Koordine Bekleyen Evraklar
Kontrol Bekleyen Evraklar
Havale Onayina Gelen Evraklar
Kapatma imzasi Bekleyenler

Kapatma Parafi Bekleyenler
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KULLANICI iISLEMLERI
KULLANICI YONETIMI

Okulda «Birim BelgeNet
Sorumlusu(EBYS Yonetici) yetkisine
sahip olan personel, diger personel icin
kullanici islemleri-Kullanici
Yonetiminde rol tanimlayabilir, farklh
yetkilendirmeler yapabilir.

Bunun i¢in Personelin Ad, soyad tc gibi
alanlarindan biri ile personeli Ara
yaparak ekrana getirebilir. Gelen
personel bilgisinde Kalem simgesine
tiklanarak yetki verilecek ekran a¢ilir.

Kullanic: Yonetimi
« Sorgulama ve Filtreleme

Birim
Ziver Imam Halip Ortackulu Midoriigu

Gorev TC Kimlik No

Soyad Kullanicy Ady

BADEM

Sicil Mo Kullancy Tura

] Ic Kullamic:  w

Drurum Gorev Siuresi Dolanlar Birimi Olmayanlar Alt Birimler Dahil

Sadece Akfiflar W -

Kullamice Listesi

TC Kimlik No % Ad Soyad <

Taner
BADEM

Egitim MuduniGdi, Olgme,
Degerendrme ve Sinav
Sube Mudurogu, Ziver
Imam Hatip Ortaokulu
MUudirGgo

Birim
Bilgi iglam ve Eitim
Taknolojilen Sube
Muoduriogo, Eland Il Mils

10 W

Toplam: 1
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EBYS BelgeNet

r Imam Hafip Ortackulu MidirGgo
¥ Gorev Amir Yardimos)

KULLANIC]
iSLEMLERI = ! | g

KULLANICI YONETIMI g

Sicil No Rol Listesi

2 e 10w

Gorev Siiresi Dolanlar Birimi Oimayanlar Al Birimler Dahil

Ara butonu ile buldugu 2
personelin isminin
karsisinda Kalem
simgesine tikladiktan
sonra sag tarafta personel
icin birim yetkilendirmesi
ve altta rol ekleme gelir.
Bir sonraki Slaytta m— |
belirtilen roller verilebilir.

Rol

10w

15 adet kayit bulunmusgtur

ilztisim Bilgileri

Maobil Tel.No

Kayt Bulunamamistr

o Kaydet | | iptal
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BIRIM BELGEMNET SCRUMLUSU (Ebys
b | Dnn:-tn:.mln

IE i F.II"."IL EF' E KLASOR OLUSTURMA

: _.___:_ I__ I_._.

HAVALE VE TEBELIG YETKISI [&mirin
['I'IrldEll-. F'Er‘-'c-neln

.-'Jlr-ﬂ_'lFt {Son Imzaci)

5N &
'y -
il

STANDART KULLANICI (Evrak Olusturma
|':-|EITI|EFII

BiRIM GELEM EVRAKCI (Yeikili Personel)

Gelen Evrake

GELEN EVRAK KAYDETME YETKISI
i I|-.EE| E-|r|rr| JE‘I':'nl

GERC EK/TUZEL F'I.,:I TAMNIMLAMA (Firma
5 T:nlmlamzn

YETKI VERILEBILECEK ROLLER

EBYS de her personele verilebilecek roller sol taraftadir. Bu
yetkileri «Birim BelgeNet Sorumlusu(EBYS Yoneticisi)
(DYS deki DYS Yonetici roliine karsihik gelmektedir.) roliine
sahip olan yapabilecektir.
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kel EBYS BelgeNet

Okul miidiirii izne ayrildiginda iist meniide «Amir Islemleri-Vekalet Ver» ekramindan
uygun olan miidiir yardimcisina vekalet verebilir. Vekalet verdigi miidiir yardimcisi evrak
olusturma ekraninda Otomatik Onay akisinda goriiliir.

LR -
B Evrak iglemieri ﬂ-ITegkilﬂﬁKigi Tammian | 5 Klasor iglemleri ‘ Kullanc iglemleri | 8 -Yonetim Sayfalan | ¥, Kigisel iglemlerim Amir iglemleri

Vekalet Ver Amir iglemleri

eni Vekalet Vekalst Listesi %-E ';?
= =

Onay Evraki Ekle Vizkalet Ver Kullarer Evrak
et

Vekalet Veren *
Vekalet Alan *
Onay Verecek

Baglangig Tarihi * | 19.04 2024

Bitig Tarihi * | 19.04.2024

Evrakta Vekalet Son Eki |+
Goriinsiin

Ozel Unvan Kullan

Agiklama

250 karakter girilebilir

Uygula
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TESEKKURLER
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